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- Céc s9, ban, nganh va tuong«duong;
- Cac don vi su nghiép cong lap truc thudc UBND tinh;
- Uy ban nhan dan c4c huyén, thi x4, thanh phd,
tinh Sé¢ Trang,

Cin cir Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh
pht v& viéc tuyén dung, sit dung va quan ly vién chue;

Can ctr Thong tu s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nim 2012 cta B
N&i vy vé huwéng dan tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi dao
tao, bdi dudng d6i véi vién chuc;

Cén ctr Thong tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28 thang 12 nim 2012 ciia Bo
Noi vu vé viéc ban hanh quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chite; Quy ché thi thang
hang chire danh nghe nghiép ddi véi vién chirc va ndi quy ky thi tuyén, thi thing
hang chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chuc; :

Can ctr Thong tu s6 04/2015/TT-BNV ngay 31/8/2015 cua B6 Noi vu sira
dbi, b6 sung Pidu 6 Théng tur s§ 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta Bo Noi
vu huéng din vé tuyén dung, ky két hop dong 1am viéc va dén bu chi phi dao tao,
boi dudng ddi véi vién chirc:

Cén ctt Thong tu lién tich sb 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay
21/6/2016 clia By Gido duc va Pao tao va B§ Thong tin va Truyén thong vé viéc
Quy dinh t5 chire thi va clp chimng chi Gmg dung cdng nghé théng tin;

Cian ctr Cong vin sb 3755/BGDPT-GDTX ngay 03 thang 8 ndm 2016 cia
B6 trudng Bé Gido duc va Dao tao vé viée quy ddi chimg chi ngoai ngfy, tin hoc;

Cian ctt Quyét dinh sb 41/2017/QD-UBND ngay 08 thang 12 ndm 2017 cta
Uy ban nhén dan tinh Sé¢ Tring vé viéc ban hanh quy dinh phan cip quéan ly can
bg, cong chirc vién chirc trén dia ban tinh Séc Trang;

Thoi gian qua, S& Noi vu nhin duge dé nghi tuyén dung vién cht¢ cua
UBND céc huyén, thi x4, thanh phé va ké hoach tuyén dung vién chirc cia Truong
B4 tic van héa Pali Trung cép Nam B9,

Qua xem xét, S N6i vu hudng dan chung mét sb noi dung nhu sau:

I. Nguyén tic chung khi tuyén dung vién chirc:

1. Viée tuyén dung vién chirc phai cin ¢t vao nhu ciu cOng viéc, tieu chuin
chirc danh 11ghé nghiép, vi tri viéc 1am theo Dé 4n vi trf viée lam da duoc cép co
tham quyén phé duyét, s nguoi lam viée duoc cdp c¢é thAm quyén phé duyét (d6i
voi don vi su nghiép tu chi can ot vao sb luong nguoi lam viée duoge tha truong
don vi quyét dinh theo D& 4n vi tri viée lam).



2. Trinh d6 chuyén nganh, ngoai ngilt, tin hoc, cac chimg chi dao tao, bdi
dudng (néu c6) phai dam bao tiéu chuén ctia chirc danh nghé nghiép theo quy dinh
cua phap luét.

IL. T4 chire tuyén dung:

= Cdc 8o, ban nganh, cac don vi su nghiép cbng 1ap truc thuéc UBND tinh,
UBND cép huyén cin cit vio quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc dugc ban hanh
theo Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 cia B& Néi vu va didu kién
thuc té tai co quan, don vi, dia phuong dé td chuc thi tuyén hoac xét tuyén vién
chirc dam bao dung theo quy dinh; -y

Hién nay, mét sd Bd chuyén nganh chua ban hanh diy du cac quy dinh vé
tiéu chuan chirc danh nghé nghi€p vién chire, nén khi tuyén dung vao mét sb chirc
danh nghé nghiép sé thuc hién tuong tmg véi tiéu chuin cac ngach vién chire trude
day cho dén khi c6 vin ban quy dinh chi tiét.

Vi du: Tuyén vao chtrc danh nghé nghiép Ké toan vién, ma s6 06.031 thi
tidu chuin chuyén mén 13 Dai hoc K& toan, Kidm toan, Tai chinh.

- V& trinh do ngoai ngit: thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s
01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia B Giao duc va Pao tao ban hanh
Khung nidng luc ngoai ngit 6 bic ding cho Viét Nam va Céng vin sb
3755/BGDDT-GDTX ngay 03/8/2016 cia B truong Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc quy d6i chimg chi ngoai ngf, tin hoc.

Vi du: tuyén dung vao cac vi tr giit chirc danh nghé nghi€p hang IV, yéu
cdu cé trinh dd ngoai ngit bdc 1 theo quy dinh tai Théng tur-sé 01/2014/TT-
BGDDT (hién nay duoc phép tam sir dung Chung chi A cua 01 trong sb 05 ngoai
ngir theo quy dinh). W iil:. ;

- V& trinh do tin hoc: thuc hién theo quy dinh ciia Théng tur s6 03/2014/TT -
BTTTT ngay 11/3/2014 cta Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh Chuén ky
nang su dung coéng nghé thong tin va Thong tu lién tich s 17/2016/TTLT-
BGDDT-BTTTT ngay 21/6/2016 cua Bb Giso duc va Dao tao va Bo Thong tin va
Truyén thong vé viée Quy dinh t6 chic thi va cap chimg chi ing dung cong nghé
thong tin (dat chuin k¥ ndng st dung cdng nghé théng tin co ban trd 1én hoic
ching chi tin hoc A, B).

- Viéc tuyén dung gido vién mim non, tiéu hoc: Pé dap Ung ty 1& gido-vién
. trén chuén theo ké hoach phét trién nhan luc nganh gido duc va dao tao clia toan
tinh'Soc Tring, cac dia phwong cé thé xem xét tuyén dung gido vién mam non va
gido vién tiég hoc hang III.

Tuy nhién, trong nam hoc 2018-2019, dé nghj céc dia phuong tiép tuc sip
xép, b tri doi ngli gido vién tir tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc pho thong theo
ké hoach diéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu trong va ngoai dia ban huyén, thi
x4, thanh phd; tam thi chi td chiie tuyén dung gido vién mam non.

D6i v6i cac chire danh ké todn, y té truong hoc: tam thoi tiép tuc thuc hién
ché do hop déng lao ddng trong chi tiéu sb lugng ngudi lam viée duge giao dén
khi Trung wong ra soét, sip xép va cho chil truong.

II1. Tuyén dung vién chirc bang hinh thic thi tuyén hoic xét tuyén:

1. Vé déi tirgng, diéu kién, tiéu chuén, hd 50, nd1 dung thi tuyén, X€t tuyénﬁ



céch tinh diém, xéc dinh ngudi triing tuyén... céc don vi nghién ctu dé thuc hién
theo quy dinh Luét vién chiric, Nghj dinh 29/2012/ND-CP ctia Chinh pht va Thong
tu s6 15/2012/TT-BNV cua B Noi vu:

Viée t6 chirc thi tuyén, xét tuyén thuc hién dung theo quy ché thi tuyén, xét
tuyén quy dinh tai Théng tu s6 16/2012/TT-BNV ngay 28/12/2012 ctia B6 Nbi vy,
S Noi vu chi huéng din chung v thdm quyén va quy trinh t6 chc thi tuyén, xét
tuyén:

1. Nhiém vu cua cic S, nganh, UBND cép huyén, don vi sy nghiép cong
18p tu chit hoan toan va cac phong ban, don.vi sy nghiép trong td chirc tuyén dung:

1.1. Céc Sé&, nganh, UBND cép huyén, don vi sy nghiép cdng lap truc thude
UBND tinh; don vi sy nghiép cong lap tu cht hoan toan:

- Huéng dan, téng hop nhu cdu tuyén dung; xay dung ké hoach tuyén dung
vién chirc trinh Chi tich UBND tinh phé duyét (théng qua S& Noi vu).

- T4 chirc tuyén dung vién chirc.

- Phé duyét két quéa va ban hanh quyét dinh tuyén dung vién chic theo quy
dinh.

1.2. Phong Ndi vu cdp huyén:

- Chu tri phéi hop véi cac don vi lién quan dé xdy dung ké hoach tuyén dung
vién chic cta céc don vi su nghiép.

- Lam dy vién thuong truc kiém thur ky cua Hoi dong tuyén dung vién chirc
cap huyén khi huyén t6 chirc tuyén dung vién chirc cho cac don vi su nghiép thudc
huyén.

Truong hgp UBND cép huyén chi tuyén dung vién chirc su nghiép gido duc
va dao tao: giao Phong Gido duc va Dao tao chl'tri, 1dm dy vién thudng truc kiém
thu ky ctia Hi dong tuyén dung vién chire, phdi hop Phong Noi vu trong trién khai
thuc hién.

1.3. Céc don vi su nghiép cong lap chua tu chd hoan toan thudc, truc thude
88, nganh, UBND cip huyén:

Cin ctr vao nhu ciu, chi tidu bién ché, sb nguoi lam viéc va vi tri viéc lam
duoc clp co thAm quyén phé duyét dé dang ky nhu ciu tuyén dung vién chirc ddi
v6i S8, nganh, UBND cép huyén. -

2. Quy trinh t3 chuec tuyén dung:

"+ 2.1. X4c dinh chi tiéu tuyén dung:

88, nganh, UBND cép huyén ban hanh vin ban chi dao, huéng dan céc don
vi sw nghiép thudc, truc thude dang ky chi tiéu tuyén dung theo timng vi tri, timg
chuyén nganh va chiic danh nghé nghiép.

Tham dinh ding ky chi tiéu tuyén dung cia cc don vi thudc, truc thudc,
téng hop chung vao nhu cau tuyén dung ctia 86, nganh, UBND cip huyén.

2.2. Xay dung, ban hanh ké hoach tuyén dung: K& hoach quy dinh cu thé dbi
tuong, diéu kién tiéu chuan, hd so, quy trinh tuyén dung theo quy dinh ciia Luéat
vién chirc, trinh Chu tich UBND tinh phé duyét.

2.3. Théng bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing céc théng tin
chinh vé ky tuyén dung va nidm yét cong khai théng bdo toan bd ndi dung kém
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bang tong hop nhu ciu tai co quan, don vi c¢6 nhu céu tuyén dung.

T6 chirc phat hanh, thu nhan hd so trong thoi gian téi thidu 20 ngay ké tir
ngay dang Thong béo.

2.4. Trién khai thuc hién ké hoach

_Sau khi hét han nép hé so, trong thoi gian 15 ngay, ngudi dimg diu co quan
¢6 thdm quyén tuyén dung phai thanh 13p Hoi dong tuyén dung vién chirc gom 5
" dén 7 thanh vién theo quy dinh dé thuc hién cac cdng tac tiép theo.
- Hop Hoi ddng 13n tht 1: '
-+ X4y dung ké hoach chi tiét t cht& tuyén dung;
+ Théng qua danh séch thi sinh di, khéng du didu kién dy tuyén;
.t Thanh 13p Ban kiém tra, s4t hach (dbi vé6i xét tuyén) va céc ban giup viée
(do1 véi thi tuyén).
) + Thong qua danh muc tai liéu 6n tap, du kién té chirc 6n tap hodc chi cung
cap tai liéu cho thi sinh tu 6n tép.

- Hop Hbi dong 14n thtr 2:

+ Thong qua thoi gian, dia diém thi tuyén hodic xét tuyén;

+ Phan c6ng nhiém vu cu thé c4c ban, t& giup viéc;

+ Lén danh sich phong thi, phong sat hach, thuc hanh theo quy dinh.

- Thu 1€ phi dy tuyén theo quy dinh va phét phiéu duy tuyén.

2.5. Té churc tuyén dung:

Toan bd ndi dung vé tuy‘én dung (thi tuyén, xet tuyén) dé hghi cac co quan,
don vi thuc hién nghiém tic, ddy du, ddm bao cdc dicu kién, tiéu chudn, quy trinh
theo quy dinh tai Théng tu sb 16/2012/TT—B_NV cua BY Noi vu.

2.6. Cong bb két qua tuyén dung;

. - Hop Hoi dong 14n thu 3: Théng qua két qua tuyén dung lan tht 1, xin y
kién Hoi dong céc noi dung c6 lién quan.

- Ban hanh Théng bio két qua tuyén dung va nhan don d& nghi phuc khao
theo dliing quy dinh.

- Tién hanh céc quy trinh phiic khao (néu c6) theo quy dinh.

- Hop Héi dc::‘)'ng lan thir 4: Thong qua két qua tuyén dung chinh thire va bédo
cao toan bg dién bién ky tuyén dung vé Thu truéng co quan, don vi ¢ tham quyén
tuyén dung vién chirc dé xem xét, phé duyét két qua tuyén dung.

- Hoi déng tuyép dung tién hanh thdm tra, xac minh vén bing, chitng chi d6i
Vv6i thi sinh tring tuyén theo quy dinh tai Thong tu s6 04/2015/TT-BNV ctia Bo
Noi vu. :

2.7. Thu truéng co quan, don vi ¢ the—"llm quyén tuyén dung vién chie xem
x€ét, phé duyét két qua tuyén dung, tép su, b6 nhiém vao chic danh nghé nghiép
the‘o quy dinh. Vié‘.c’ xem xét micn tap sy va x€p luong thuc hién theo quy dinh tai
biéu 10 Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ciia Bo Noi vu.

2.8. Don vi su nghiép cong 1ap ky két hop ddng lam viéc déi véi vién chic
tring tuyén theo quy dinh tai Thong tu s 15/2012/TT-BNV clia B4 Néi vu.

2.9. S6, nganh,UBND cap huyén bdo cdo dién bién va két qua ky tuyén dung



vé 86 Noi vu theo ddi, chim didm chi s Cai cach hanh chinh hing nam.

3. M6t s Iru y trong qua trinh thuc hién tuyén dyng vién chic:

3.1. Thyc hign ding theo ké hoach da duogc ban hanh; Pam béo viéc thong
bdo va niém yét cdng khai 1én phuong tién théng tin dai chiing; Dam béo céc quy
di'nh vé thc‘{i gian nhén ho so, thoi gian nhan don phuc khao, thoi gian thong béo
két qua tuyén dung...

3.2. V& hd so du tuyén:

. - Chi nhén hé so da dé‘y dii cac thanh’phan va cac didu kién theo quy dinh,
can néu rd trong Thong bao ve€ vige méi thi'sinh du tuyén chi dugc ndp 01 b hé so
vao 01 vi tri viéc 1am theo K& hoach.

- Doi véi xét tuyén vién chirc khi nhén hé so ctia thi sinh ma khdng c6 bang
diém hodc bang diém khong ghi diém trung binh toan khéa thi yéu cu thi sinh dén
co s¢ dao tao de xac nhan diém toan khoa.

3.2. V& quy ddi diém:

- “Béng diém thé hién trung binh cdng cidc mén hoc toan khoéa nhung khéng

-

thé hién diém trung binh cdng cac mén thi t&t nghiép” hodc “Bang diém khong thé
hién diém trung binh cong cdc moén toan khéa, diém trung binh cong cac mon thi
t6t nghiép” thi don vi dé nghi thi sinh dén co s& dao tao dé x4c dinh diém trung
binh toan khéa va diém trung binh tét nghiép;

- Quy dbi diém dao tao theo tin chi: céc truong quy ddi tir diém tin chi sang
thang diém 10 khéng théng nhit va khéng dung véi quy dinh ctia Bé Gido duc va
Dio tao tai van ban s6 7972/BGDBT-GDPH ngay 25/11/2011 vé viée chuyén dbi
tuong duong két qua hoc tap toan khoéa Pai hoc, Cao ding theo hé théng tin chi va
theo nién ché; Do dé, dé thong nhit thyc hién quy ddi diém tin chi sang thang diém
10 phuc vu cho xét tuyén vién chirc trong tinh, S& N6i vu huéng dén thye hién quy
ddi chi tiét nhu sau:

(Dinh kém béng chi tiét quy dsi diém tin chi).

Trén day la van ban huéng din vé tuyén dung vién chirc. Pé nghi cac co
quan, don vi, dia phuong ra soét, diéu chinh ké hoach tuyén dung, tiép tuc gui S& ;
Noi vu tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét theo quy dinh./ &/
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